CARTA Y REGLAMENTO INTERIOR DEL COLEGIO FRANCO MEXICANO, A.C.

Los miembros de la comunidad escolar (alumnos, padres y personal) del Colegio Franco Mexicano, A.C., abierto a todos sin
distincion de origen o por su creencia religiosa, confirman su adhesion a un cierto numero de valores y principios y se
comprometen a respetarlos y a hacerlos respetar:

- Libertad de informacion, de expresion, de reunioén y de asociacion, de las que disponen todos los miembros de la
comunidad escolar, en el respeto de la laicidad, del pluralismo, del principio de neutralidad y de las disposiciones
legales.

- Igualdad de oportunidades y de trato entre nifias y nifios y alumnos de cualquier origine.

- Respeto de los bienes y de las personas. Respeto mutuo entre adultos y alumnos y de los alumnos entre si. Solucion
a los desacuerdos, a los conflictos por medio de la mediacion, del diadlogo, de la deliberacion.

- Ensefianza de la solidaridad: La institucion es un lugar de educacion y de socializacion donde todos los miembros
se comprometen a propiciar el didlogo ciudadano con el fin de ayudar al alumno a construir su proyecto de
educacion, de orientacion y de integracion.

La escuela tiene la mision de transmitir conocimientos, valores y de trabajar el espiritu critico. La comunidad
escolar propicia el clima de confianza propio a la educacion, al trabajo y a la formacion ciudadana del alumno.

Nuestra comunidad se enriquece de sus diferencias, en el respeto y la tolerancia. Nuestro derecho de expresion
nos obliga a la cortesia, con una actitud siempre correcta y reflexiva.

Nuestra comunidad afirma su principio de laicidad y su rechazo a cualquier violencia. Vigila la proteccion de
cada uno contra cualquier forma de agresion, verbal, fisica o moral. Nadie puede imponer en su seno alguna doctrina
politica o religiosa.

En el Colegio Franco Mexicano, el ambiente bicultural permite el enriquecimiento mutuo y la promocién del
bilingtiismo, en el respeto de la identidad de cada quien y el equilibrio entre las culturas.

Estos principios son el marco del conjunto de las disposiciones de nuestro reglamento interior del que cada
miembro de la comunidad escolar debe tener conocimiento para que velen por su estricta aplicacion.

LA ESCOLARIDAD

STATUS — ESTRUCTURA PEDAGOGICA

El Colegio Franco Mexicano (no incorporado a la Secretaria de Educacion Publica) sigue los programas y lineamientos del
Ministerio Francés de la Educacion Nacional con las adaptaciones necesarias para la adquisicion de la lengua espanola y de
la cultura mexicana. Los estudios franceses son reconocidos por las autoridades educativas mexicanas segun una tabla de
conversion de calificaciones aceptada por mutuo acuerdo entre los dos Gobiernos.

El CFM se compone de: Preescolar, Primaria, Secundaria y Preparatoria dirigida al Bachillerato general.



1/ RECEPCION Y ENTREGA DE ALUMNOS

1.1 HORARIOS
Preescolar Primaria Secundaria - Preparatoria
Apertura del porton principal 7h45
Inicio de clases 8h05 8h00 8h00
13h20 13h25 13h20 en la mafiana
Fin de clases 17h00 en la tarde (segin

los niveles)

1.2 RECEPCI()N, SALIDA Y ENTREGA DE LOS ALUMNOS
El CFM abre sus puertas a las 7h45 a todos los alumnos. Se cierran a las 17h15.
Las reglas de entrada y de salida, asi como las condiciones de circulacion, de dejada y recogida, a la llegada y la salida de
los alumnos, las formas de acceso a las areas pedagogicas y administrativas son tema de una circular que se distribuye a las
familias al inicio del afio escolar.
A) ENTRADAS de maternelle y primaria

Maternelle:

Recepcion escalonada a partir de las 07h45, inicio de clases a las 08h05 para la maternelle

Primaria:

7h45 / 8h00: Recepcion colectiva

8h00: Inicio de clases para la primaria

b) SALIDAS

Maternelle: 13h20 / 14h00

Primaria: 13h25/14h00

Los alumnos de maternelle y de primaria tienen la prohibicion absoluta de salir de la institucion si no van acompafiados de
la persona responsable o de la persona que esta Gltima hubiese autorizado.

Al finalizar las clases, los maestros del ler Grado vigilan que sus alumnos tomen la direccion de salida autorizada que les
corresponde, sea salida por autobus, ronda, entrega directa a los padres, actividad extraescolar.

Ningun alumno o grupo de alumnos estd autorizado a permanecer en el saléon después de la hora de la salida.

Los alumnos menores de edad no pueden salir del colegio si no estan acompafiados de uno de sus padres o de un adulto
responsable, o en el transporte escolar.

En la Maternelle, los padres tienen autorizacion de entrar al colegio para recoger a su hijo a partir de las 13h20 segun las
formas definidas en la circular que se distribuye al inicio de cada afio escolar.



Sélo los alumnos de Maternelle (Preescolar) son entregados “de visu” a sus padres o a la persona autorizada por estos
ultimos a recoger al niflo.
Al entregar el nifio el CFM se libera inmediatamente de toda responsabilidad.

A partir de las 14h00, todos los alumnos del 1er grado, con excepcion de los alumnos que estén inscritos en alguna
actividad extraescolar deberan normalmente haber sido recogidos. Después de esta hora habra un servicio de guarderia
con costo a los padres con retraso.

2/ VIDA ESCOLAR

2.1 ASISTENCIA Y OBLIGACIONES ESCOLARES

LA PARTICIPACION EN CLASES — LA ASIDUIDAD

La asiduidad y la puntualidad son obligatorias. Los alumnos estan obligados a respetar los horarios de clase previstos en la
agenda de su clase, a cumplir con sus trabajos escritos y orales que se les pida y a someterse a los examenes de
conocimientos que se les haga.

No respetar alguna de estas obligaciones significa exponerse a una sancion.
2.1.1 ASISTENCIA ESCOLAR EN MATERNELLE, EN PRIMARIA

La admision en la escuela maternelle (preescolar) implica una asistencia regular y el respeto de los horarios. La asiduidad
forma parte de las reglas generales de la vida en sociedad y debe ser considerada como una de las reglas generales
indispensables para el buen desenvolvimiento de la escolaridad.

Un registro para pasar lista en cada salon se abre al inicio de cada afio escolar. En €l se consignan las ausencias por dia de
clase. Este control también se lleva por la vida escolar del ler grado. Los maestros, quienes son los primeros destinatarios
de la justificacion de la ausencia a través del carnet de correspondencia, deben informar a la direccion del ciclo todas las
ausencias no justificadas o repetidas.

Toda ausencia no justificada con anticipacion se sefiala inmediatamente a las personas responsables del alumno, quienes

deben dentro de las cuarenta y ocho horas dar a conocer los motivos de la misma. Si la ausencia resulta de una enfermedad
contagiosa se le solicita a la familia notificar por escrito el motivo de la ausencia. Se le exigira a su regreso a la escuela un
certificado médico donde conste su recuperacion y la ausencia de riesgo de contagio.

El director de la escuela solicita a las personas responsables del nifio un justificante a partir de dos dias de ausencia.

2.1.2 ASISTENCIA ESCOLAR EN EL SEGUNDO GRADO
Las ausencias

Todo alumno inscrito en una ensefianza opcional est4 sujeto a la misma obligacion de asiduidad que en la de una ensefianza
obligatoria.

En caso de una ausencia imprevista, las familias deben avisar por teléfono al servicio de Vida Escolar lo méas pronto posible.
Las citas con doctores, paramédicos y otros especialistas deben hacerse fuera de las horas de clase. Para toda ausencia
previsible, las familias deben informar por escrito y con anticipacion a la administracion del colegio. Asimismo, si un
alumno debe salir excepcionalmente del colegio antes de la jornada escolar, la familia debe solicitar la previa autorizacion
mediante una carta donde se expliquen debidamente los motivos y que el alumno entregaré a su maestro para su
informacion y a la oficina de la vida Escolar que daré o no la autorizacion de salida.

Toda ausencia, sea cual sea el motivo, debe estar justificada en el carnet de correspondencia del alumno.

A su regreso al colegio, el alumno del segundo grado debe primero dirigirse a la oficina de la Vida Escolar para presentar
este carnet en el que el servicio de la vida Escolar notifica la autorizacion de reingresar a las clases (firma o sello sobre el



talon correspondiente). Si no se efectia este paso, el alumno no sera aceptado en clases. La validez del motivo de ausencia
se deja al criterio del director del colegio.

Las ausencias repetitivas y/o abusivas pueden acarrear la aplicacion de las sanciones previstas por el presente reglamento.

ATENCION: En caso de no respetarse las condiciones de salida anticipada arriba descritas, el alumno no estara autorizado
a reintegrarse a su clase sino hasta después de haber sido acompanado a la oficina de la Vida Escolar por uno de sus padres

o responsables legales, quien justificara la ausencia en el carnet de correspondencia del alumno al momento de su regreso al
colegio.

2.2 LLEGADAS TARDE

Daiian la escolaridad del alumno y perturban las clases.
Los alumnos del ler Grado que lleguen tarde son recibidos por una persona de la vida escolar o el Director del ler grado
quienes juzgaran la conveniencia de una sancion reglamentaria. Van de inmediato a su salon.

Todo alumno del 2° Grado que llegue tarde en la primera hora de clase de la manana (8h00) no esta autorizado a entrar a su
salon (salvo en caso de examen) y debe ir a la sala de estudio. Entonces se considera ausente para esta hora de clases y tiene
la obligacion de justificar esta ausencia desde el dia siguiente presentdndose en la oficina de la Vida Escolar.

Para los otros casos, el alumno con retraso debe presentarse antes de entrar a su salon en la oficina de la Vida Escolar donde
se le da un pase de entrada a clases. Estos retrasos se contabilizan y la acumulacion de los mismos puede significar la
aplicacion de las sanciones previstas por el presente reglamento.

2.3 Dispensas de educacion fisica y deportiva

La exencion de una clase se solicita por la familia, a través del carnet de correspondencia y debe ser autorizada por la
enfermeria, después presentada al maestro que va a tener al alumno durante el curso y que adaptara su actividad a su estado.
Toda dispensa de varias sesiones debe estar justificada con un certificado médico, autorizado por la enfermeria y el maestro
antes de ser entregado en la oficina de la Vida Escolar. Para los alumnos de terminale, candidatos a pasar su examen de
bachillerato, una revision puede ser efectuada por el médico certificado por la Embajada de Francia si la inaptitud a la clase
de Deportes es superior o igual a 3 meses, consecutivos, o acumulados.

Mientras dure su dispensa justificada por una constancia médica, el alumno de 1° a 3° de Preparatoria puede ser obligado a
asistir a las clases si el maestro estima necesaria su presencia.

El alumno de 6° a 3° de secundaria mientras dure su dispensa justificada por una constancia médica, no tiene obligaciéon de
estar presente en las clases de Educacion Fisica; puede sin embargo continuar asistiendo a ellas sin participar en las
actividades deportivas, ir al C.D.I. o abandonar el colegio conforme al reglamento interior.

2.4 Trabajos personales dirigidos.

En el marco de los trabajos personales dirigidos, los alumnos pueden verse obligados a salir del colegio para llevar a cabo
sus investigaciones. Las normas para estas salidas seran detalladas en la bitdcora del alumno, firmada conjuntamente por el
representante legal, el maestro y la administracion. Importante: las actividades no dirigidas por un maestro, que tuvieran
lugar en el exterior, son bajo la responsabilidad juridica de los padres responsables.

2.5 DEBER DE PRESENCIA

Los alumnos de 6° a 3° de preparatoria estan obligados a estar en la institucion desde su primera hora de clase de la mafiana
hasta la ultima hora de clase del dia. Los alumnos cuyos padres hayan firmado las autorizaciones de salida en la ficha
individual pueden abandonar el colegio al final del dia en caso de ausencia del profesor encargado de la iltima clase.

En este caso, el colegio queda libre de toda responsabilidad.

2.6 ALUMNOS DE 6° a 3° de secundaria: OBLIGACION DE PRESENCIA EN ESTUDIO VIGILADO
Durante las horas de estudio previstas en el horario, los alumnos de secundaria deben ir a la sala de estudio vigilado donde
estaran a cargo del personal de la vida escolar.



3/ ORGANIZACION DE LA ESCOLARIDAD
3.1 INSCRIPCION DE ALUMNOS
- Lainscripcion de alumnos de nacionalidad francesa es por derecho.

Para los alumnos franceses que no estaban inscritos en instituciones publicas o privadas bajo contrato en Francia o en
instituciones escolares en el extranjero que figuran en la lista anual de reconocimiento, se organizan exdmenes o pruebas
para definir el nivel mas pertinente de admision.

La inscripcion de los demas alumnos se somete a la decision del Director General. Dependiendo de los lugares
disponibles, tienen prioridad los alumnos que estén escolarizados en el sistema educativo francés, después los nifios que
tengan un hermano o hermana ya inscritos en el colegio y finalmente los hijos de exalumnos.

La inscripcion de un alumno que venga de otro sistema escolar puede depender de la aprobacion de un examen
para determinar el nivel al que podria ser inscrito.

- En todos los casos, la inscripcion no se considera definitiva sino hasta que se hayan pagado los derechos de
inscripcion.

- La solicitud de inscripcion y el encuentro obligatorio con la familia en cuestion deben permitir definir el proyecto
familiar en términos de educacion. En efecto, la entrada al CFM significa primeramente la adhesion consciente al sistema
francés de educacion y un compromiso durable y coherente.

- El CFM informa a la familia sobre todos los aspectos del proyecto educativo concretizados por una educacion en su
seno.

- Lainscripcion de los alumnos en la institucion compromete a los padres y/o a los responsables a pagar los costos
de colegiatura en las fechas fijadas previamente por la institucion. Esto significa también que los padres y/o el responsable
financiero aceptan que el retraso en el pago de una o de varias mensualidades da a la institucion el derecho de hacer pagar
un recargo cuyo monto sera fijado cada afio por el consejo de gestion y también de rechazar administrativamente la entrada
del alumno en su saldn, si antes el responsable financiero no ha justificado este retraso o si no ha aceptado firmar
compromisos financieros.

- La organizacion pedagdgica y la constitucion de los grupos son responsabilidad de la direccidon y no son objeto de
ningun recurso. El buen reparto de los alumnos por salon es el fruto del trabajo de los equipos docentes, con vistas a tratar
de encontrar el justo equilibrio que permita crear una buena dinamica de grupo.

3.2 EVALUACION Y PASO A LA CLASE SUPERIOR
3.2.1 El primer grado: la escuela primaria.
Los ciclos
A todo lo largo de la ensefianza primaria (escuela preescolar y escuela primaria) se organizan 3 ciclos:
¢ El ciclo de los primeros aprendizajes (o Ciclo 1) que comienza en “petite section” y se termina en “grande
section” de “maternelle”;
¢ El ciclo de los aprendizajes fundamentales (o Ciclo 2) que comienza en “grande section” de maternelle y se

termina al finalizar CEL.
+ El ciclo de perfeccionamiento (o Ciclo 3), del CE2 al CM2.



La organizacion de la escolaridad en ciclos reposa sobre la continuidad del aprendizaje. Hace del alumno el actor principal
del aprendizaje. Ella supone:

e Una informacion de las familias a través de la libreta escolar;

e Los maestros del ler grado utilizan una libreta de evaluaciones definida por el equipo pedagogico y la direccion de
la institucion conforme a las instrucciones oficiales.

e Una evaluacion continua de los conocimientos de los alumnos;

¢ Un papel importante destinado a los Consejos de ciclos, instancia de concertacion y de reflexion pedagogica del
equipo de maestros de los ciclos considerados.

El paso — normal o anticipado- de un ciclo a otro o la prorrogacién de un ciclo son propuestos por el Consejo de maestros
del ciclo para cada alumno.

El equipo pedagogico del ciclo se reune cada trimestre bajo la responsabilidad del director del ler grado y define las
herramientas de evaluacion y de seguimiento de los alumnos. El pronuncia todas las decisiones relativas a la escolaridad del
conjunto de los alumnos del ciclo: la eventual asignacion a un grupo de responsabilidad personalizada o a una determinada
estructura de apoyo, la orientacion, la repeticion en el ciclo.

Estas decisiones son el objeto de una informacién y de un didlogo con las familias.
Al final del ciclo, en caso de desacuerdo entre la familia y las decisiones del Consejo de Ciclo, las familias pueden proceder
a una apelacion.

En caso de un cambio de escuela se exige un certificado de baja proveniente de la escuela de origen. Si el nifio viene de una
escuela primaria, este certificado indica el tltimo afio que se curs6. La libreta escolar se entrega a los padres.

3.2.2  Elsegundo grado: la secundaria y la preparatoria.

Evaluacion, organizacion general:

La evaluacion continua de los alumnos se hace con pruebas escritas y orales, con trabajos en casa, trabajos personales, etc.
Si un alumno ha estado ausente durante un examen, se le puede solicitar que presente este examen antes de tener la
autorizacion de regresar a clases. Las familias son informadas de la evolucion de la situacion escolar del nifio a través de
boletines trimestrales que se entregan a cada familia al final del trimestre. Las familias pueden igualmente, en cualquier
momento, solicitar citas individuales con los maestros del alumno.

En el curso del afo escolar, los alumnos obtendran calificaciones (calificaciones obtenidas durante el trimestre en las
diferentes disciplinas), promedios periodicos, generalmente trimestrales (promedios de calificaciones del periodo),
promedios anuales por disciplina (promedios de promedios trimestrales), eventualmente un promedio general anual
(promedio de promedios anuales de cada disciplina). Cada promedio se calcula con un decimal aproximado. Los examenes
internos de fin de aflo no existen en nuestra institucion.

Pasar afio:

Los alumnos son sometidos a los procedimientos de orientacion vigentes en Francia. En cada nivel de orientacion el consejo
de clase del segundo afio, constituido segun las instrucciones en vigor debe pronunciarse sobre la admision en la clase
superior. En caso de desacuerdo de la familia con la proposicion del consejo, existe un procedimiento de apelacion. En caso
de que un alumno se salga de nuestra institucion para integrarse al sistema escolar nacional, las reglas de paso al siguiente
afio son las vigentes en el sistema escolar mexicano:

Obtener al menos la calificacion de 6/10 en cada una de las disciplinas.

En este marco, los promedios sobre 20 obtenidos en el curso del afio escolar son convertidos a una escala de calificacion de
1a10(8/20 siendo equivalente a6/ 10 ).



4/ LA VIDA EN NUESTRA INSTITUCION

La vida en comunidad implica un conjunto de reglas que, bien comprendidas y aceptadas por los diferentes miembros del
conjunto de la comunidad educativa: alumnos, maestros, administracion, padres e interventores externos, debe facilitar las
relaciones entre estos diferentes componentes y llegar a ser un verdadero proyecto educativo.

Este contribuye a asegurar una verdadera educacién como ciudadanos.

La educacion a la ciudadania se efectta, por una parte, a través de programas de ensefianza (por ejemplo, los nuevos
programas de preparatoria relativos a la educacion civica, juridica y social) que deben transmitir a los alumnos el conjunto
de principios y de valores democraticos. Pero, por otra parte, y con la misma importancia, esta educacion debe aplicarse en
el marco de la vida escolar. Con el fin de ayudar a los alumnos a llegar a ser ciudadanos responsables, es importante
desarrollar en cada uno el aprendizaje de sus derechos y el respeto de sus deberes, reafirmar el papel y la competencia de
cada miembro de la comunidad educativa (personal docente y no docente, alumnos, familias), construir juntos los
reglamentos interiores y las cartas de la vida escolar.

La implementacion y el buen funcionamiento de todas las instancias previstas reglamentariamente (consejo de escuela,
consejo de establecimiento, consejo de maestros, consejo de clase, consejo de disciplina, consejo de la vida de los
bachilleres, etc.), la formacion de los delegados de alumnos, la informacion de los representantes de padres, la
generalizacion de la hora de vida de clase... tienen por objetivo la dimension educativa de la formacioén impartida en
nuestras instituciones en el extranjero e integran la aportacion esencial que constituye su ambiente, propiciando la apertura a
los demaés y la confrontacion positiva de las costumbres, de las reglas y de los valores.

La educacién a la ciudadania no puede mas que verse estimulada y enriquecida.

4.1 COMPORTAMIENTO

4.1.1 Traer el uniforme es obligatorio para los alumnos de los grupos de CP hasta 3éme desde el primer dia de clases
(descripcidn del uniforme en el anexo 1).

Para los alumnos de los grupos de primero a tercero de preparatoria, el uniforme no es obligatorio. Deben vestirse de una
manera decente, correcta, limpia y sin extravagancias excesivas, siempre respetando los principios de laicidad y de
neutralidad politica e ideologica. Si éste no es el caso, los padres seran advertidos inmediatamente por teléfono, para que
tomen sus medidas para que su hijo se presente de nuevo en la preparatoria con la vestimenta adecuada el dia mismo o

al dia siguiente de clases a mas tardar. La institucion se reserva el derecho de prohibir el acceso a clases a cualquier alumno
cuya forma de vestir no esté de acuerdo con el reglamento interior.

4.1.2 En caso de pérdida o robo de objetos, prendas de vestir o valores, la institucion se deslinda de toda responsabilidad.
Todos los objetos que se encuentren en la institucion deben ser llevados inmediatamente a la vida escolar. Los robos,
fraudes o tentativas de fraude exponen a su autor a las sanciones previstas en este reglamento. Recomendamos a los padres
evitar que los alumnos vengan al colegio con objetos de valor. Las prendas perdidas que eventualmente estén marcadas con
su nombre y sean encontradas, se guardara en un local previsto a este efecto. Podran recuperarse en momentos
determinados.

Al final del afio, las prendas olvidadas en el colegio que no estén marcadas seran entregadas a asociaciones caritativas o a
instituciones que puedan hacer un buen uso de las mismas.

4.1.3 El uso de cualquier sustancia toxicologica (tabaco, droga, alcohol...) estd prohibida dentro de la institucion.
4.1.4 Los aparatos electronicos (ipod, walkman, playstation...) no estan autorizados dentro de la institucion.

4.1.5 La atencidn, la concentracion y el trabajo son las reglas esenciales del funcionamiento de una clase. Tener el teléfono
celular prendido, esta formalmente prohibido en los salones de clase.



4.1.6 Los aparatos cuya utilizacion esté reglamentada o prohibida seran confiscados y entregados a la Vida Escolar con un
reporte del incidente. También podra aplicarse una sancion prevista en el reglamento interior. Si fuera necesario, se
preparara una circular al inicio del afio escolar para los alumnos y sus familias para detallar los objetos prohibidos en el
interior de la institucion.

4.1.7 El aprendizaje de la vida en colectivo se aplica también respetando los espacios: los espacios verdes que alegran el
ambiente, los espacios colectivos y su material especifico, los salones de clase, pasillos, jardines, bafios, mediatecas, salon
de informatica, canchas de deportes, etc.

En cada uno de estos lugares, nuestros alumnos cuidaran del buen mantenimiento y del respeto tanto al medio ambiente
como al material, esto incluye por supuesto, la prohibicion de todo tipo de maltrato entre ellos el graffiti.

El respeto del material, de las instalaciones y de los bienes comunes es obligatorio para todos. Los alumnos deben contribuir
a la limpieza del colegio y facilitar de esta manera el trabajo del personal de servicio. Cualquier dafio conlleva una
reparacion financiera con cargo al alumno o a su responsable legal. Esta reparacion, en caso de un dafio cometido
voluntariamente, se acompaiia de una sancion disciplinaria para el alumno.

4.1.8 LOS ALUMNOS MAYORES DE EDAD: La mayoria de edad confiere la capacidad de ejercer, es decir, el poder de
ejercer sus derechos y obligaciones; de hecho las obligaciones de un bachiller mayor de edad en el interior del colegio son
idénticas a las de cualquier otro alumno.

5/ SEGURIDAD
La Direccion de la institucion elabora un conjunto de consignas de seguridad que deben respetarse.

5.1 Se ha establecido un plan de evacuacion.
Cada quien debe estar consciente de su importancia y participar activamente en los simulacros que se efectian
periddicamente.

El Director general, responsable de la implementacion de las disposiciones relativas a la seguridad contra los riesgos de
incendio, organiza trimestralmente simulacros de evacuacion, aplicando consignas de seguridad y en especial itinerarios
previstos e ilustrados en todas las salas de trabajo.

El primer simulacro debe tener lugar obligatoriamente en el transcurso del primer mes del afio escolar.

5.2 Esta prohibido introducir al colegio objetos y productos peligrosos y en general, objetos que no tengan relacion directa
con las actividades del colegio.

Se prohiben las armas dentro del colegio. La institucion podra entablar demandas en caso de infraccion a esta regla.

5.3 Se prohibe introducir animales al interior del colegio salvo en casos especiales justificados por razones pedagogicas y
autorizadas por la direccion a peticion de un maestro.

6/ SALUD E HIGIENE

6.1 Servicio médico

La institucion cuenta con servicio médico. En caso de accidente, de incidente o de enfermedad durante las horas de clase,
los alumnos son llevados al servicio médico para que reciban la atencion apropiada.

Los alumnos accidentados o enfermos en el interior del colegio reciben las primeras atenciones en la enfermeria del colegio
y las familias son avisadas de inmediato, si es necesario. Se les ruega a los padres que tengan hijos con malestares o
enfermedades cronicas que lo sefalen desde el principio del afio en la ficha médica.



Alumno accidentado:
Seguin la gravedad de su estado, el médico toma todas las medidas necesarias, se llama a los servicios de urgencia para la
hospitalizacion y la familia es avisada inmediatamente.

Alumno enfermo:

El médico escolar no puede sustituir al médico familiar. El médico escolar toma todas las medidas necesarias para
ponerse en contacto con los padres e informarles del estado de salud de su hijo en los casos en que lo juzgue importante.

Es posible que el estado de salud de un niflo sea momentdneamente incompatible con la vida de su salén y necesite regresar
a casa. La familia, en ese caso debidamente informada, viene a buscar al nifio a la enfermeria.

IMPORTANTE: Medicinas que deben tomarse durante el horario de clase: puede darse el caso de que algin tratamiento sea
necesario para un nifio durante el horario de clases o durante las comidas. Conviene respetar el siguiente procedimiento:
solo los padres o un adulto responsable pueden traer las medicinas al servicio médico, obligatoriamente acompanadas de la
receta correspondiente del médico tratante. Estas seran entonces administradas al niflo en las horas convenidas por el
médico escolar, Gnica persona autorizada a hacerlo.

No se administrara ninguna medicina si no se sigue este procedimiento estrictamente.

Esta por lo tanto formalmente prohibido que los alumnos traigan medicinas en su mochila.

6.2 PROTECCION DE LA COLECTIVIDAD

6.2.1 Medidas a tomar en caso de enfermedad infecciosa

Cuando se sospecha de algun caso de enfermedad contagiosa en el medio escolar, conviene primeramente confirmar el
diagnoéstico. Una vez que el diagndstico se ha realizado, dependiendo de cada patologia, el médico y el enfermero precisan
a la Direccion la conducta a seguir.

6.2.2 Proteccién de la colectividad

Segun la patologia: medidas particulares de desinfeccion de los locales, cierre o no cierre de la escuela.

El equipo de salud examina con la direccion las medidas a tomar y vigila que se distribuya una informacion colectiva por
medio de anuncios en la escuela y, si fuese necesario, una netificacion individual por correo-tipo para los padres.

6.2.3 Fumigacién
Se llevan a cabo fumigaciones regularmente con el fin de prevenir riesgos ligados a la posible presencia de animales
venenosos.

6.3 SERVICIOS DE EMERGENCIA

La institucién cuenta con una lista de servicios de emergencia.

Cruz Verde, bomberos... .

6.4 PSICOLOGA ESCOLAR

En el caso de dificultades preocupantes que afecten el comportamiento del alumno y su aprendizaje en el medio escolar, el
equipo docente sefiala el hecho a la psicologa escolar. Después de una entrevista con la familia del alumno en cuestion, y
una vez autorizada por ésta, la psicdloga escolar establecera un reporte que diagnostique las dificultades encontradas tanto

en el aprendizaje como en el comportamiento o los aspectos relacionales y entregara al equipo docente la informacion
pertinente en cuanto a las estrategias pedagogicas que se deban privilegiar.



Los consejos y recomendaciones necesarias se dan a los padres con el fin de que éstos puedan contratar, si fuera necesario,
una asesoria externa. En ese caso es indispensable que el equipo docente reciba retro-alimentacion a través de la psicologa.

6.5 ACCIONES DE PREVENCION

El CFM organiza, durante el ler trimestre, una revision de la vista a los alumnos de la grande section hasta CM2 y a
solicitud de los maestros a los alumnos de niveles superiores.

Los padres son informados de los problemas detectados y se les aconseja vivamente que lleven a sus hijos a una consulta
con un especialista.

PS audiometria.
6.6 / MANTENIMIENTO DE LOS ESPACIOS Y DEL MATERIAL ESCOLARE

El mantenimiento de los espacios es proporcionado por la administracion del colegio.

6.7 HIGIENE DE LOS SALONES Y DEL MATERIAL

La higiene reagrupa un conjunto de medidas que tienen como fin detener la propagacion de enfermedades transmisibles
interrumpiendo la cadena de transmision por una accion directa en los gérmenes en los sitios donde se puedan encontrar.
Estas medidas son simples pero eficaces si se aplican con rigor.

La limpieza se efecttia todos los dias. Se pone a funcionar la ventilaciéon para mantener los salones salubres.
La desinfeccion de costumbre de los salones y de las superficies se efectua después de una limpieza cuidadosa.

El mobiliario (repisas, caballetes para pintura...) recibe un mantenimiento regular, lo mismo que los vestidores del personal
y de los alumnos y el material pedagdgico.

Ademas los niflos son invitados por sus maestros a practicar cotidianamente el orden y la higiene.

7/VIGILANCIA Y SEGURIDAD DE LOS ALUMNOS
7.1 La Direccion organiza una vigilancia efectiva durante todo el tiempo de clases, es decir durante todo el tiempo en que el
alumno es confiado a la institucion escolar.

La vigilancia de los alumnos durante las horas de actividad escolar es continua y su seguridad esta constantemente
asegurada teniendo en cuenta el estado y la distribucion de los espacios escolares y la naturaleza de las actividades
propuestas, se lleven o no a cabo en el interior de estos espacios.

En el primer grado, el director vigila la correcta organizacion general del servicio de vigilancia que se define en el Consejo
de Maestros. El servicio de vigilancia a la entrada y a la salida del salon, asi como durante los recreos se reparte entre los
maestros y asistentes en el Consejo de maestros de la escuela.
Cada maestro acompafia a sus alumnos:

- del salon al patio de recreo

- del patio de recreo al salon

- del salén al punto de salida del colegio.

En el segundo grado, la vida escolar organiza el servicio de vigilancia a la entrada, a la salida, durante los recreos, durante el
descanso meridiano y durante las horas de estudio.

7.2 Transportes escolares
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La institucion escolar no tiene competencia en materia de vigilancia en las unidades de transporte escolar de los alumnos.

7.3 Salidas escolares

Las salidas escolares ordinarias, que corresponden a ensefianzas regulares, inscritas en el horario y que necesitan un
desplazamiento fuera de la escuela, asi como las salidas escolares ocasionales de un solo dia son objeto de una solicitud de
autorizacion de la direccion.

La participacion es obligatoria cuando las salidas se llevan a cabo en el tiempo escolar.
La participacion es opcional cuando las salidas rebasan los horarios habituales de la clase.
En este caso, se exige la contratacion de un seguro de responsabilidad civil y de un seguro individual contra accidentes.

Durante las salidas en grupo, para llegar a un lugar destinado a ensefianzas especificas, visitas, representaciones, los
alumnos son acompafiados y vigilados de manera constante a la ida, al regreso y durante las sesiones. Las condiciones y
entrega a las familias se precisan en un documento de informacién que se da a los padres.

En caso de necesidad y para asesorar a los alumnos en el transcurso de actividades escolares que se desarrollen en el
exterior del colegio durante el tiempo escolar, el director puede aceptar o solicitar la participacion de padres que quisieran
colaborar con caracter de voluntarios. Sera precisado cada vez el nombre del padre, el objeto, la fecha, la duracion y el lugar
de la intervencion.

7.4 Acceso a los espacios escolares de personas extrafias al servicio.

Las personas extrafas al servicio no pueden pretender un libre acceso a los espacios escolares. Corresponde al Director
general, responsable de la seguridad del colegio, decidir si terceras personas pueden ser introducidas al mismo. El puede
acompafiar su autorizacion con todas las precauciones necesarias y sobre todo solicitar a los interesados su identificacion,
cuando esta precaucion le parezca conveniente.

No se aplican estas revisiones a las personas habilitadas con pleno derecho en virtud de las disposiciones reglamentarias
(maestros, alumnos, miembros de 6rganos estatuarios como los representantes de padres de familia o de servicios
administrativos de tutela), asi como las que tienen acceso a los locales en virtud de alguna medida de caracter general
decidida por el director, o por invitacion de este Gltimo (padres de alumnos admitidos en el interior de los salones con el fin
de llevar o de recoger alumnos pequefios, o que se presentan en el mismo en el marco de las reuniones con los maestros).

8/ ACTIVIDADES ESCOLARES Y EXTRA-ESCOLARES

Fuera del tiempo del aprendizaje escolar, propiamente dicho, se pueden organizar actividades extraescolares.

Ellas dan lugar al pago de un derecho de inscripcion. El presente reglamento se aplica en el marco de las actividades
propuestas.

9/ DOCUMENTACION — INFORMACION - ORIENTACION

9.1 E1 C.D.I. y la BCD se abren de lunes a jueves durante las horas de clase correspondiente a cada ciclo. Las reglas de
funcionamiento se precisan en el anexo.

9.2. En el anexo 3 la carta informatica en vigor en el Colegio Franco Mexicano. Esta carta debera ser firmada por los
alumnos y por su representante legal.

10 / PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS
10.1 SEGUNDO GRADO
Una de las misiones del Colegio Franco Mexicano es que los alumnos asuman progresivamente ellos mismos su

responsabilidad con respecto a su trabajo individual y a la vida colectiva (autodisciplina). Como toda colectividad, el Franco
prevé medidas disciplinarias ( castigos y sanciones) en caso del no respeto de las reglas.
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Los castigos escolares se aplican esencialmente a faltas menores de las obligaciones de los alumnos y a las perturbaciones
en la vida de la clase o del colegio. Estos son pronunciados por los maestros, el personal de vigilancia, de educacion y de
direccion. Se caracterizan por: disculpa oral, disculpa escrita, retencion por tarea no hecha, tarea suplementaria acompafiada
o no de una retencion. Cualquier castigo no cumplido en tiempo y forma dara lugar a una sancion superior decidida por el
Director General.

Las sanciones disciplinarias competen al Director General o al Consejo de Disciplina. Se aplican cuando se atenta contra las
personas y / o los bienes asi como las faltas graves a las obligaciones de los alumnos. Las sanciones (acompaiiadas de una
suspension total o parcial) tienen distintos grados: advertencia, censura, expulsion temporal (las expulsiones inferiores a 8
dias pueden ser pronunciadas por el Director general, si son superiores competen al Consejo de disciplina), expulsion
definitiva.

Sélo el Consejo de Disciplina tiene capacidad de pronunciar una medida de expulsion definitiva o superior a los 7
dias.

Todas las sanciones son individuales y se toma en cuenta: el grado de responsabilidad del alumno, su edad, su implicacién
en la falta cometida, sus antecedentes en materia de disciplina.

Esta prohibido castigar a un alumno con un cero por cualquier razén disciplinaria. Se les recuerda que el interés de la
sancion reside en su sentido educativo y que debe hacer reflexionar al alumno sancionado sobre la gravedad de su falta.

El Consejo de disciplina: Se constituye de acuerdo con las instrucciones de la AEFE vigentes. Es presidido por el Director
General. Los miembros son designados, en su seno por el ler Consejo de establecimiento del afo escolar (1 padre de
familia, 1 alumno, 2 representantes del personal, 2 representantes de la administracion).

10.2 1er GRADO
10.2.1 Medidas conservadoras susceptibles de ser pronunciadas en la maternelle

El preescolar juega un papel primordial en la socializacion del nifio. Debe ponerse todo en juego para propiciar su natural
desenvolvimiento. Un nifio momentaneamente dificil podra estar aislado durante sélo un corto tiempo necesario para que se
sienta en confianza con la vida del grupo. No se deja en ningiin momento sin vigilancia.

Sin embargo, cuando el comportamiento del nifio perturba gravemente y de manera duradera el funcionamiento del salon y
deja ver una evidente inadaptacion al medio escolar, la situacion del nifio se somete al examen del equipo educativo. El
director, eventualmente asistido por la psicologa escolar y los maestros correspondientes, convoca a los padres del alumno.
En caso necesario se puede redactar un contrato definiendo las reglas de vida que se esperan del nifio.

10.2.2 Sanciones en la escuela primaria

Las faltas al reglamento interior de la escuela y en particular toda accion que atente contra la integridad fisica o moral de los
otros alumnos o de los maestros pueden dar lugar a reprimendas que son, si fuera necesario, dadas a conocer a las familias.
Se permite aislar de sus compafieros, momentaneamente y bajo vigilancia, a un nifio dificil o cuyo comportamiento pueda
ser peligroso para ¢l mismo o para los otros.

Cuando el comportamiento del nifio perturba gravemente y de manera duradera el funcionamiento de la clase y deja ver una
evidente inadaptacion al medio escolar, la situacion del nifio se somete al examen del equipo docente. El director,
eventualmente asistido por la psicologa escolar y por los maestros correspondientes, convoca a los padres del alumno. En
caso necesario se puede redactar un contrato definiendo las reglas de vida que se esperan del alumno.

En el primer grado, las sanciones son excepcionales, medidas y educativas. Tienen por objetivo dar a los nifios los limites
impuestos por las necesidades del trabajo individual y de la vida en colectivo.
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En funcién del no respeto del presente reglamento interior y de las reglas fundamentales impuestas por la exigencia del
trabajo escolar, las sanciones podran ser las siguientes:

- Reprimendas orales por los maestros.
- Notificacion o advertencia escrita en el carnet de correspondencia por el o los maestros correspondientes.
- Notificacion o advertencia escrita en el carnet de correspondencia por el director.

- Trabajos suplementarios (escolares y/o de utilidad colectiva...)

- Reprimendas por el director

- Reprimendas por el director en presencia de los padres y del maestro principal
- Expulsion temporal (3 dias méaximo) decidida por el Director general.

10.3 LAS MEDIDAS DE RECONOCIMIENTO

Las acciones de los alumnos en diferentes dominios tales como sus esfuerzos en materia de trabajo, su implicacion en la
vida de la escuela, un espiritu de solidaridad, de responsabilidad tanto respecto a ellos mismos como a sus compafieros, se
reconocen y valoran.

Este reconocimiento es para reafirmar su sentido de pertenencia al colegio y para incrementar su participacion en la vida
colectiva.

Las medidas de reconocimiento apropiadas se definen en relacion estrecha con el proyecto de escuela y asociando al mismo
el conjunto de los miembros de la comunidad educativa.

11 RELACIONES EN EL SENO DE LA COMUNIDAD ESCOLAR
11.1 RELACIONES FAMILIAS-INSTITUCION. COMUNICACION. ENLACE.

11.1.1 Cada alumno dispone de un carnet de correspondencia que debe traer siempre. Este no debe traer ninguna marca
distintiva (dibujada o pegada...) Si se pierde este documento debe avisarse inmediatamente.

11.1.2 En el primer grado la entrega de la libreta trimestral que menciona el grado de adquisicion de competencias
contempladas en el periodo correspondiente puede ser acompafiada de una ficha que sefiale los logros o las dificultades
especificas del alumno, de un programa personalizado de ayuda diferenciada, de las modalidades de implementacion.

En el curso del trimestre, cada maestro organiza reuniones con los padres, desde que se confirman ciertas dificultades. Los
trabajos del alumno, sus resultados, asi como las evaluaciones periddicas se comentan en ese momento.

11.1.3 En el segundo grado, al final de cada trimestre se entrega a las familias una boleta trimestral con las calificaciones
del alumno, sus promedios y la apreciacion de los maestros.

La institucion organiza reuniones sistematicas entre los padres y el profesor principal al final de cada trimestre. Los padres
que deseen tener una reunion con algiin maestro deben solicitarle una cita con la ayuda del carnet de correspondencia.

11.1.4 El sitio Internet del colegio se utiliza para difundir noticias al conjunto de la comunidad escolar. Permite la consulta
de noticias sobre la escolaridad de los alumnos, en particular en el caso de datos computarizados de resultados y de
evaluaciones.

La publicacion de un documento en el sitio del colegio tiene la validez de una comunicacion oficial.

En la medida de lo posible, el correo electronico se utiliza para difundir noticias a los miembros de la comunidad
escolar.

11.1.5 “Cada uno tiene derecho al respeto de su vida privada”. De esta manera, la publicacion de la imagen — e igualmente
de su voz estan muy reglamentadas. La autorizacion escrita de los padres o tutores es obligatoria en caso de que se publique

o se difunda la imagen de nifios menores de edad.

11.1.6 Reuniones de inicio de afio
Se llevan a cabo reuniones al principio del afio para presentar la organizacion pedagdgica de cada grupo.
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La direccion puede reunir a los padres de familia del colegio o de un solo grupo, cada vez que lo juzgue conveniente.

11.1.7 Fijacién de anuncios
Los anuncios publicos deben estar autorizados por el Director general y su contenido no puede contradecir los principios y
valores del colegio.

11.1.8 Distribucion de documentos

De manera general, los documentos distribuidos en el colegio deben ser previamente sometidos a la direccion antes de poder
ser difundidos. Su origen debe ser facilmente identificable y llevar la firma de su(s) autor(es). S6lo los documentos que
provengan de la institucion pueden ser impresos en papel oficial (con membrete del colegio).

La distribucion de los documentos relativos a las elecciones de los representantes de padres de familia, boletas e ideologia,
debe efectuarse en las condiciones perfecta igualdad de trato entre todas las planillas presentes. Las operaciones de
distribucion de sus documentos se llevan a cabo simultaneamente y en las mismas condiciones.

En el transcurso del afio escolar, las asociaciones tienen la posibilidad de hacer distribuir documentos sobre el asunto y las
actividades de la asociacion. Estos documentos se distribuyen a los alumnos, para ser entregados a sus padres, a través de la
direccion. La difusion de estos documentos puede dirigirse s6lo a un grupo o a varios grupos de alumnos definidos por la
asociacion.

Los representantes de los padres de familia no miembros de una asociacién deben igualmente poder rendir cuentas de los
trabajos de las instancias de las que son miembros.

11.1.9 La autoridad de los padres

La autoridad de los padres es un conjunto de derechos y deberes que tienen por finalidad el interés del nifio. El ejercicio en
comun de la autoridad de los padres vuelve al padre y a la madre igualmente responsables del nifio. En consecuencia, las
decisiones educativas requieren el acuerdo de los dos padres.

En principio, la autoridad de los padres se ejerce conjuntamente por ambos padres. La separacion de los padres no tiene
repercusiones en las reglas del ejercicio de la autoridad de los padres.

Cualquier decision judicial — o al menos parcial de la decision en la que un juez de lo familiar se pronuncie sobre sus
modalidades — manteniendo el ejercicio conjuntamente de la autoridad de los padres o poniendo fin al ejercicio en comiin de
ésta, debe ser comunicada a la direccion para que pueda tenerse en cuenta en el seno de la institucion. En efecto, con
respecto a terceros de buena fe, se da por hecho que cada uno de los padres actia con el acuerdo del otro cuando uno de
ellos solo hace un acto ordinario de autoridad de padre o madre respecto a la persona del nifio.

11.2 LOS REPRESENTANTES DE LOS ALUMNOS
11.2.1 Los delegados de clase

En el curso del segundo mes del afio escolar, cada clase elige sus delegados. A nivel de la clase, los delegados no son
responsables de la disciplina del saléon y no deben ser los Unicos que cumplan las tareas materiales y administrativas
necesarias a la vida cotidiana de la clase. A nivel de la institucion, los delegados representan a sus compafieros y estan
encargados de las relaciones de los alumnos con los otros miembros de la comunidad escolar.

Las elecciones de los delegados tendran lugar, después de la presentacion del sistema de elecciones por el profesor
principal. Los delegados de clases participan en los Consejos de Clase de fin de trimestre. Como delegados, deben escuchar
las inquietudes y preguntas de su clase e informar después a sus compafieros de los temas que se trataron en el consejo. El
conjunto de los delegados de alumnos constituye el consejo de delegados.

11.2.2 Los representantes de los alumnos en el Consejo de establecimiento

El Consejo de los delegados elige en su seno y segln las instrucciones vigentes los representantes de los alumnos ante el
Consejo de establecimiento. Todos los delegados son electores y los delegados a partir de la clase de Séme pueden ser
candidatos.

11.2.3 La casa de los bachilleres

Los alumnos de 1° de preparatoria a 3° de preparatoria estan constituidos en asociacion: la casa de los bachilleres.
Cuentan con un salén del que son responsables.
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Deben elegir entre ellos un equipo encargado de administrar la casa de los bachilleres.

Las actividades organizadas en el marco de la casa de los bachilleres deben respetar el reglamento interior de la institucion.

11.2.4 Derecho de reunion de los alumnos

Tiene como fin facilitar la informacion de los alumnos. Los delegados de los alumnos, el Consejo de delegados y los
representantes de las diferentes asociaciones pueden reunirse fuera de las horas de clase después de haber solicitado la
autorizacion y consentimiento del Director general o de su representante.

11.3 LAS INSTANCIAS DE CONCERTACION
De acuerdo con las instrucciones de la AEFE, se ha implementado un consejo de establecimiento y un consejo de escuela

cuyas atribuciones, composicion y modo de designacion de los miembros que las componen estan definidos en una circular
de la AEFE (actualmente la circular n® 1946 del 30 de junio de 2008).

11.4 CIRCULARES E INSTRUCCIONES ESPECIFICAS
En funcion de las necesidades y para adaptarse a situaciones particulares, la direccion del colegio puede emitir circulares,
que se aplican desde su aparicion, en la medida en que éstas respeten los valores y los principios del presente reglamento

interior. En caso necesario, pueden ser sometidas a la aprobacion del consejo de establecimiento (organizacion interna,
problemas de circulacion, trabajos, seguridad, salud...).
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Anexo 1: ROPA ESCOLAR
1. UNIFORME (para los alumnos de CP a 3éme)
VARONES

- Pantalén jeans azul marino recto y a la cintura.
Verano — Camiseta tipo Polo blanca (con cuello y botones)
- Zapatos cerrados

Invierno
- Pantalén jeans azul marino recto y a la cintura
- Camiseta tipo Polo blanca (con cuello y botones), mangas largas
- Zapatos cerrados

NINAS

- Falda escocesa (en primaria)
Verano — Camiseta tipo Polo blanca con cuello y botones (igual que los nifios).
- Zapatos de deporte o zapatos negros

Invierno
- Pantal6n azul marino recto y a la cintura (como los nifios).
- Camiseta tipo Polo blanca con cuello y botones (como los nifios).
- Zapatos cerrados

En todos los casos, la forma de vestir debe ser correcta.

Actividades deportivas
- Tenis
- La gorra es obligatoria para las actividades en el exterior (areas deportivas del segundo grado)

2. ROPA DE EDUCACION FiSICA Y DEPORTIVA (para los alumnos de 6éme a terminale)
- Playera de deportes, shorts y pants

- Tenis

- Gorra obligatoria para las actividades en el exterior.
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Anexo 2: REGLAMENTO ESPECIFICO EN EPS (Educacién Fisica y Deportiva)

El reglamento interior del colegio se aplica a todos y en toda circunstancia durante el tiempo escolar. El reglamento para la
EPS no sustituye al reglamento interior, sino que lo complementata para el caso particular de las clases de educacion fisica.

ROPA DE SPORT

Pants, shorts de deportes, zapatos de basquet, de tenis, de training o de fltbol rapido con agujetas bien sujetas, t-shirt, gorra
y protector solar (los dias de canicula). Protector de dientes en Rugby. Calcetines limpios para las actividades de gimnasia.
La ropa de deportes debe ser “decente”.

La ropa de deportes son prendas que uno puede ensuciar, por lo tanto, prever un juego y un “cambio”, incluso una toalla. Es
aconsejable vaciar los bolsillos antes de la actividad deportiva.

-Se prohiben en EPS:
Los celulares, los lectores mp3, y el chicle.

-Segun la actividad programada, el maestro puede prohibir:
Los aretes, los relojes, los collares y de manera general todo lo que pueda representar un factor de riesgo de herida.

SEGURIDAD Y RESPETO DE LA INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

Esta por lo tanto formalmente prohibido practicar toda actividad si las canchas estan mojadas.

Durante los recreos las canchas deportivas se utilizan como espacio recreativo bajo la vigilancia de la vida escolar.
Se prohibe que los alumnos usen los tapetes de gimnasia si un maestro de EPS no ha autorizado el acceso.

Se prohibe comer en los tapetes de gimnasia y en los terrenos de deportes.

COMPORTAMIENTO

El respeto de uno mismo, de la palabra, de sus compaiieros, del material y del cédigo de comunicacion establecido con el
maestro son el predmbulo esencial de una practica ciudadana agradable para todos.

Los alumnos tienen obligacion de asiduidad y de puntualidad.
INCAPACIDAD

Hay que distinguir las incapacidades momentaneas y repentinas de las (mas de una clase) justificadas por un certificado
médico:

- DISPENSA DE UNA CLASE (UN AVISO DE LOS PADRES, O DEL MEDICO ESCOLAR COMO ULTIMO
RECURSO EL MISMO DIA).

- INCAPACIDAD DE MAS DE UNA CLASE (CERTIFICADO MEDICO OBLIGATORIO EXPEDIDO POR EL
MEDICO FAMILIAR).

En el caso de no presentar un comprobante, el maestro puede informar a los padres y recurrir a una sancion disciplinaria:
horas de retencion por ejemplo.

El aviso de los padres o del médico autorizando la dispensa o la incapacidad, debe hacer aparecer claramente el motivo asi
como lo que alumno puede hacer y no puede hacer (movimientos anatémicos prohibidos, incapacidad de una actividad en
particular, etc...). En caso de dispensa el alumno debe venir a ver a su maestro quien es el inico habilitado para enviarlo a
la sala de estudio.
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TRASLADOS

Los traslados hacia las instalaciones deportivas que no estan situadas en el recinto del colegio deben hacerse con calma y
orden, bajo la conduccion del profesor. Ningin alumno puede ir a ellas ni venirse de ellas, solo. Los desplazamientos se
efectian de acuerdo con las consignas del profesor:

De a dos, habiéndose fijado en la posicion del o de los acompanantes y permaneciendo juntos. El profesor vendra detrés del
grupo y designard a un alumno que vaya adelante encargado de esperar a sus compafieros. El grupo avanzara por la orilla
del “camino” y no “hara atajos” en las curvas.

-Se tratara de llegar a la hora al punto de reunion frente a las puertas de la institucion.

-Subir a los transportes escolares a la sefial del maestro.

-Las visitas a la enfermeria o los desplazamientos dentro del colegio deben ser justificados con una autorizacion escrita del
profesor (ficha de desplazamiento).

-Los alumnos deben tomar sus precauciones para ir a los bafios durante el recreo.

-Durante los traslados fuera del colegio los alumnos son responsables de llevar su “raciéon” de agua a las instalaciones
deportivas.
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Anexo 3: CARTA DE INFORMATICA

La informatica en el colegio es una herramienta de trabajo (medio de informacion, de formacion, de comunicacion) y es en
este marco que la presente carta tiene por objetivo el definir las reglas de utilizacion de los medios y sistemas de
computacion de nuestro colegio. Esta carta se inscribe en el marco de las leyes en vigor.

Esta carta se aplica a todos los alumnos que estén autorizados a utilizar estos medios. La utilizaciéon del material con otros
fines es susceptible de ser calificada como abuso de confianza y de dar lugar a sanciones.

1.

1.1

1.3

RESPONSABILIDADES DEL USUARIO: Cada usuario se compromete a:

Respetar a los demas

no acceder, apropiarse, alterar o destruir los recursos que pertenecen a otros usuarios sin su autorizacion.

No atentar contra la integridad de otro usuario o a su sensibilidad, sobre todo a través de mensajes, textos o
imagenes provocativas.

Respetar el material

Tener cuidado del material e informar a un administrador de cualquier anomalia que se note.

No modificar el funcionamiento normal de la red.

No tratar de evadir la seguridad.

Respetar las reglas relativas al uso del material (puesta en tension, encendido de los aparatos, procedimiento a
seguir para abandonar una aplicacion...)

Respetar la configuracion de los aparatos (no modificar, desplazar o suprimir los iconos del escritorio, las carpetas
o los documentos de las diferentes computadoras).

La bajada de archivos (sonido, video, programas...) esta sometida a la aprobacion del responsable docente.
La conexioén a grupos de discusion en linea (Chat — foros — noticias) se hace inicamente en el marco de las
actividades del maestro.

No utilizar soportes (disquetes, CD u otros...) para trabajar, instalar o respaldar un trabajo sin verificacion de
seguridad previa por un administrador o por el maestro responsable.

No imprimir documentos sin la autorizacion del administrador o del maestro.

Respetar los derechos de autor

La publicacion y la distribucion de documentos o programas bajados deben hacerse con el permiso de sus autores.

1.4

Respetar los valores humanos y sociales

No bajar a la pantalla o en disquetes documentos con caracter racista, extremista, pornografico o pedéfilo.

2.

DERECHOS DEL USUARIO

Derecho de usar el material con fines pedagdgicos y este derecho se aplica: el que llega primero, sera el primer
usuario.

Derecho de intercambio y de comunicar ideas y opiniones a través del correo electronico o a través de otras formas
de transmision electrénica de datos.

Derecho de defensa cuando la naturaleza del contenido visto en Internet sea cuestionado por un maestro o un
administrador.

Todos los usuarios son informados de que se han tomado disposiciones técnicas (control efectuado durante las
comunicaciones, historia del uso de los diferentes puestos, diario de las direcciones de las paginas Internet visitadas), con el
fin de verificar que el uso de la red informatica esta de acuerdo con las reglas del Colegio Franco Mexicano.
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